Zatgcznik do Uchwaty Rady Dyscypliny Nr 1/2019
REGULAMIN RADY DYSCYPLINY Instytutu Nauk Chemicznych

|. Skiad Rady Dyscypliny
§1

1. Przewodniczgcym Rady Dyscypliny, zwanej dalej ,Radg” jest Dyrektor Instytutu.

2. Cztonkéw Rady powotuje i odwotuje Dyrektor Instytutu na czas trwania swojej
kadenciji.

3. Cztonkiem Rady moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie jako
podstawowym miejscu pracy, posiadajgcy co najmniej stopien doktora, ktory
w ztozonym oswiadczeniu o reprezentowanej dziedzinie i dyscyplinie wskazat
CO najmniej w piecdziesieciu procentach dyscypline lub dyscypliny objete zakresem
dziatania Rady.

4. W skfad Rady wchodzi takze jeden przedstawiciel studentow i jeden przedstawiciel
doktorantow, wskazani przez wtasciwe organy samorzgdu studentow lub
doktorantéw.

Il. Zadania Rady Dyscypliny
§2
1. Zadania Rady okre$lajg Statut oraz Regulamin organizacyjny UPH.

2. Rada wykonuje takze inne zadania zlecone przez Rektora, Prorektora wtasciwego
do spraw nauki lub Dziekana Wydziatu Nauk Scistych i Przyrodniczych, zwanego
dalej ,Dziekanem”, albo wynikajgce z innych przepiséw prawa, w tym przepisow
prawa wewnetrznego w UPH.

lll. Zwotywanie posiedzen Rady Dyscypliny
§3

1. Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne Rady zwotuje jej Przewodniczgcy, co najmniej raz w
miesigcu, z wytgczeniem przerwy wakacyjne;.



3. Posiedzenia nadzwyczajne Rady zwotuje jej Przewodniczacy:

1) z wilasnej inicjatywy;
2) na pisemny wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw Rady;
3) na wniosek Rektora, Prorektora wiasciwego do spraw nauki lub Dziekana.

4. Terminy posiedzen Rady w roku akademickim ustala Przewodniczacy Rady
| przedstawia Radzie na jej pierwszym posiedzeniu w danym roku akademickim.
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy moze zmienic¢ ustalone uprzednio
terminy posiedzen.

5. Przewodniczagcy Rady o terminie i miejscu posiedzenia Rady powiadamia
wszystkich cztonkdéw, co najmniej na 5 dni przed wyznaczonym terminem
posiedzenia. Do zawiadomienia dotgcza sie projekt porzgdku obrad.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, Przewodniczgcy zwotuje
posiedzenie Rady najpdzniej w terminie 5 dni od otrzymania wniosku. Do
zawiadomienia o posiedzeniu dotgcza sie proponowany przez wnioskodawcéw
projekt porzgdku obrad.

IV. Osoby uczestniczace w posiedzeniach Rady Dyscypliny
§4
1. W posiedzeniach Rady uczestniczg cztonkowie Rady.

2. W posiedzeniach Rady, z prawem zabrania gtosu, mogg uczestniczy¢:

1) Rektor;
2) Prorektor wtasciwy do spraw nauki;
3) Dziekan;

4) osoby zaproszone przez Dyrektora Instytutu.
3. W gtosowaniu uczestniczg jedynie cztonkowie Rady, z uwzglednieniem ust. 2.
§5

1. Cztonek Rady jest obowigzany osobiscie uczestniczy¢ w jej posiedzeniach. Swojg
obecnosc¢ na posiedzeniu Rady potwierdza podpisem na liscie obecnosci.

2. Czionek Rady jest obowigzany do ztozenia Przewodniczagcemu Rady pisemnego
wyjasnienia przyczyny swojej nieobecnosci na posiedzeniu Rady, nie pdzniej niz
przed kolejnym posiedzeniem Rady.



3. Dyrektor Instytutu moze odwotac cztonka Rady w przypadku:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na trzech kolejnych posiedzeniach Rady;
2) ustania przynaleznosci do danej grupy cztionkéw Rady;

3) dtugotrwatej nieobecnosci w pracy;

4) ukarania karg dyscyplinarna.

V. Tryb obrad

§ 6

Posiedzeniom Rady przewodniczy jej Przewodniczgcy. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego posiedzeniom przewodniczy jego zastepca lub inna wyznaczona przez
Przewodniczgcego osoba.

§ 7

1. Do otwarcia i prowadzenia obrad niezbedna jest obecnos¢ co najmniej potowy liczby
cztonkow Rady.

2. Kworum, o ktérym mowa w ust. 1, sprawdza Przewodniczgcy z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek cztonka Rady.

§8

1. Przed rozpoczeciem obrad Rada przyjmuje porzgdek obrad przedstawiony przez
Przewodniczgcego w zawiadomieniu o posiedzeniu.

2. Przed zatwierdzeniem porzgdku obrad, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie Rady
mogg sktadac¢ wnioski o uzupetnienie lub zmiane porzgdku obrad.

3. Ostateczng decyzje w sprawie uzupetnienia lub zmiany porzgdku obrad podejmuje
Przewodniczacy Rady.

§9

1. Poszczegdlne sprawy wynikajgce z porzgdku obrad przedstawia Radzie jej
Przewodniczgcy lub jego zastepca albo inny wskazany przez Przewodniczgcego
cztonek Rady.

2. Sprawy wymagajgce szczegotowego rozpatrzenia Przewodniczgcy Rady moze
skierowac do powotanej przez Rade komisji.

3. W imieniu komisji sprawe na posiedzeniu Rady referuje jej przewodniczgcy lub inna
osoba wskazana przez komisje.



§ 10

1. W sprawach dotyczgcych porzadku obrad przewodniczgcy obradom udziela gtosu w
kolejnosci zgtoszen.

2. Poza kolejnoscig przewodniczgcy obradom moze udzieli¢ gtosu zastepcy Dyrektora
Instytutu, przewodniczgcemu komisji lub sprawozdawcy.

3. Poza kolejnoscig Przewodniczgcy udziela gtosu w celu postawienia wniosku
formalnego lub w celu sprostowania btednie zrozumianego lub niescisle
przytoczonego oswiadczenia méwcy.

4. Do wnioskéw formalnych zalicza sie w szczegolnosci wnioski w sprawie:

1) przerwania, odroczenia lub zamkniecia obrad;

2) zamkniecia listy méwcow;

3) odroczenia lub zamkniecia dyskusji;

4) odestania sprawy do odpowiedniej komisji lub powotania komisji doraznej
do rozpatrzenia sprawy;

5) uchwalenia tajnosci glosowania;

6) stwierdzenia kworum.

5. Nad wnioskiem formalnym Rada gtosuje bezposrednio po wystuchaniu
whnioskodawcy.

§ 11

Przewodniczgcy obradom moze zwroéci¢é uwage mowcy, ktorego wypowiedz odbiega
od porzadku obrad. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi Przewodniczgcy moze odebraé gtos
mowcy.

VI. Podejmowanie uchwat

§ 12

1. Rada podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtosow, w gtosowaniu jawnym, chyba
ze przepisy prawa stanowig inacze;.

2. Glosowanie odbywa sie przez podniesienie reki przy rownoczesnym wykorzystaniu
urzgdzenia do liczenia gtosow lub przez podniesienie reki i obliczenie gtoséw przez
wyznaczonych sekretarzy lub sekretarza.

3. W sprawach osobowych oraz w innych sprawach, gdy wymagajg tego przepisy
prawa, gtosowanie jest tajne i odbywa sie przy wykorzystaniu urzgdzenia do liczenia



gtosow lub przy wykorzystaniu kart go gtosowania i obliczeniu gtosow przez
powotang przez Rade komisje skrutacyjna.

4. Gtosowanie przy wykorzystaniu kart do gtosowania polega na:

1) postawieniu na karcie do gtosowania znaku X w kratce przy wyrazie TAK,
gdy gtosujgcy oddaje gtos za wnioskiem;
2) postawieniu na karcie do gtosowania znaku X w kratce przy wyrazie NIE,
gdy gtosujgcy oddaje gtos przeciwko wnioskowi;

3) postawieniu na karcie do gtosowani znaku X w kratce przy wyrazach
WSTRZYMUJE SIE, gdy gtosujgcy wstrzymuje sie od gtosu.

5. Rada podejmuje uchwaty na posiedzeniach w obecno$ci co najmniej potowy swojej
liczby cztonkdw.

6. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty:

1) w sprawach osobowych;
2) na podstawie zarzgdzenia przewodniczgcego;

3) na wniosek cztonka Rady poparty w gtosowaniu jawnym przez co najmniej 1/5
obecnych na posiedzeniu Rady jego cztonkdw.

7. Gtosowanie przeprowadza sie tajnie w przypadku zarzgdzenia przewodniczgcego
obrad lub na wniosek cztonka Rady poparty w gtosowaniu jawnym przez co
najmniej 1/5 liczby cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu.

8. Wyniki gtosowania ogtasza przewodniczgcy obradom Rady. Wyniki glosowania sg
ostateczne i nie mogg by¢ przedmiotem dyskusji, z zastrzezeniem § 13.

9. Whnioski formalne nie sg przedmiotem gtosowania tajnego.
§13
1. Rada moze dokonywaé reasumpcji glosowania.

2. Reasumpcji gtosowania dokonuje sie w przypadku gdy jego przebieg budzi
uzasadnione watpliwosci oraz w przypadku ujawnienia oczywistego btedu we
wczesniej podjetej uchwale.

3. Whniosek o reasumpcje gtosowania moze by¢ zgtoszony wytgcznie na posiedzeniu,
na ktéorym odbyto sie gtosowanie.

4. Rada rozstrzyga o reasumpcji gtosowania na wniosek jej cztonka poparty w
gtosowaniu jawnym przez co najmniej 1/5 cztonkéd4w Rady obecnych na posiedzeniu.



VII. Komisje

§ 14

1.

2.

3.

Rada moze powotywac¢ komisje state na okres swojej kadencji. Rada moze réwniez
powotywac komisje dorazne do rozpatrzenia okreslonych spraw.

Propozycje sktadu komisji przedstawia Przewodniczagcy Rady.

Zakres dziatania komisji okresla Rada w uchwale o jej powotaniu.

§ 15

1.

2.

Cztonkow komisji powotuje Rada zwyktg wiekszoscig glosow w gtosowaniu tgcznym.

Przewodniczacym komisji moze zostac¢ tylko cztonek Rady, pozostali cztonkowie
komisji nie muszg by¢ jej cztonkami.

§ 16

1.

Komisje rozpatrujg sprawy okreslone w zakresie ich dziatania lub na wniosek
Przewodniczgcego Rady albo z wtasnej inicjatywy.

Komisje mogg opracowywac opinie, przedstawiac¢ propozycje, a takze na polecenie
Przewodniczgcego Rady przygotowywac projekty dokumentéw, w tym uchwat Rady.

§17

Posiedzenia komisji zwotuje jej przewodniczgcy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
co najmniej ¥z cztonkéw komisji.

Komisja na wniosek przewodniczgcego moze wybrac¢ ze swojego grona
wiceprzewodniczgcego komisji, ktéry wykonuje obowigzki przewodniczgcego w
przypadku jego nieobecnosci.

Cztonkowie komisji uczestniczg osobiscie w jej posiedzeniach potwierdzajgc swojg
obecnosc¢ na imiennej liscie obecnosci.

Przewodniczacy komisji lub komisja moze zapraszac¢ na swoje posiedzenia inne
osoby sposrod pracownikow instytutu.

Do obrad komisji stosuje sie odpowiednio postanowienia dotyczgce obrad Rady.



§18
Stanowisko komisji w okreslonej sprawie, w tym projekty dokumentow, komisja przedktada
odpowiednio Dyrektorowi Instytutu lub Radzie.
VIIl. Dokumentowanie posiedzen Rady i komisji
§19
1. Z przebiegu obrad Rady sporzadza sie protokot.

2. W protokole zamieszcza sie krétkie, syntetyczne omdwienie przebiegu obrad.
W zatgcznikach do protokotu przedstawia sie petng tres¢ podjetych uchwat oraz
innych dokumentow przyjetych przez Rade.

3. Projekt protokotu udostepnia sie cztonkom Rady do wglagdu w sekretariacie
instytutu.

4. Do projektu protokotu cztonkowie Rady mogg sktada¢ wnioski o sprostowanie.

5. Protokot z posiedzenia wraz z poprawkami przyjmuje Rada na nastepnym
posiedzeniu.

§ 20

Uchwaty Rady podpisuje jej przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba
prowadzgca obrady.

§ 21
1. Z przebiegu obrad komisji sporzgdza sie protokot.
2. Protokét podpisuje przewodniczgcy komisji lub inna osoba prowadzgca obrady.

3. Dokumentacja prac komisji jest udostepniana jej cztonkom oraz cztonkom Rady.

IX. Postanowienia koncowe
§ 22

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje
Przewodniczgcy Rady.

§ 23

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.



